
 

 

尊敬的先生: 

您好，请恕打扰。我欲申请贵公司的职位。 

我将于 2008 年 5 月从普及湾大学毕业，我所修的专业是亚洲研究和中文。从小我

就对中国感兴趣，因此这几年在大学我把研究重点放在中美关系。去年我在中国留

学一年，先在台中和南京两所大学学习汉语及国际关系，然后在上海 RRDonnelley

（当内利）公司当实习生。因为这些经历，我受获益匪浅也更自信成熟，了解职业

道德的重要。我今后的生活目标就是希望使用我的双语能力，更希望能透过我对中

国文化的理解来消除中美之间的分歧。 

如果能在贵公司工作我肯定认真职守，努力进取，态度积极也善用时间。每家公司

里面的雇员都是公司的一部分，要是有一部分出问题，那全公司都受到影响，因此

我认为在每个雇员之间的了解和沟通最关重要。我坚信能为贵公司带来明亮的气象，

也能为西方与东亚的交流做出贡献。我期待您的回复。在此致谢。 

此致 敬礼！ 
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